
ഓഫീ�സ്� അറ്റ ഡന്റ്� ൻ  (  റി�ക്രൂട്ട�മെ�ന്റ്� നമ്പ  ർ  11/2020)   അപേ�ക്ഷകൾ  
സ്� പ്പി�ക്കുന്നതു സ്�ബന്ധി�ച്ച പ്രധാ!ന വി�വിരങ്ങ  ർ ൾ

 

1. ഒഴി�വുകളുമെ+ എണ്ണ വു� റി!ങ്ക്� ലി�സ്റ്റി�മെന്റ് ക!ലി!വിധാ�യും�:  10 (ഈ വി�ജ്ഞാ!�ന പ്രക!ര�
തയ്യാ!റി!ക്കമെപ്പിടുന്ന  റി!ങ്ക്�  ലി�സ്റ്റി�ന�  വി�ജ്ഞാ!�ന�  മെ;യ്ത  ഒഴി�വുകളി�പേലിക്ക�
ഉപേ?@!ഗാ! ത്ഥി�കമെളി  അഡ്വൈഡDസ്�  മെ;യ്ത�  ന�യ�ന�  ന+ത്തുന്നതുവിമെര  �!ത്രപേ�ർ

പ്ര!ബലി@മുണ്ടാ!യ�ര�ക്കുകയുംള്ളു.)

2. ന�യ�ന  ര�ത�  :  പേനര�ട്ടുള്ള  ന�യ�ന�.  ഭി�ന്നപേPഷി�ക്ക!ര!യ  (Pബ്ദ  ശ്രവിണ
�ര���ത�യുംള്ളവിർ,  അന്ധിർ,  ക!ഴ്ച  �ര���ത�യുംള്ളവിർ,  പേലി!ക്കപേ�!ട്ടർ
ഡ�സ്ബ�ലി�റ്റ�യുംള്ളവിർ)  ഉപേW@!ഗാ! ത്ഥി�കളി�  ന�ന്ന�  ബ!ക്ക�  പേലി!ഗാ�   ഒഴി�വുകർ ൽ ൾ

ന�കത്താ!നുള്ള പ്രപേത@ക ന�യ�ന�!ണ�ത�.

കുറി�പ്പി�:  മുകളി�  �റിഞ്ഞതല്ലാ!മെത  �റ്റു  വി�ഭി!ഗാങ്ങളി�  മെ�ടുന്ന  ൽ ൽ ഉപേ?@!ഗാ! ത്ഥി�കളുമെ+ർ

അപേ�ക്ഷക  ന�രു�!ധാ�ക� ന�രസ്�ക്കുന്നത!ണ�ൾ .  

3. പ്ര!യ �ര�ധാ�   :  

i). Pബ്ദ  ശ്രവിണ  �ര���ത�യുംള്ളവിരു�  അന്ധിരു�  ക!ഴ്ച  �ര���ത�യുംള്ളവിരു�!യ
ഉപേW@!ഗാ! ത്ഥി�ക  ർ ൾ 02/01/1970  നു�  01/01/2002   നു�  ഇ+യ�  ൽ (രണ്ടു
ത�യത�കളു� ഉ മെപ്പിമെ+ൾ ) ജന�ച്ച വിര!യ�ര�ക്കണ�.

ii) പേലി!ക്കപേ�!ട്ട  ഡ�സ്ബ�ലി�റ്റ�യുംള്ളവി   ർ ർ 02/01/1974  നു� 01/01/2002  നു� (രണ്ടു
ത�യത�കളു� ഉ മെപ്പിമെ+ൾ ) ഇ+യ�  ജന�ച്ചവിര!യ�ര�ക്കണ�ൽ .

iii) ന�യ�നത്താ�നുള്ള  പേയ!ഗാ@തയ്ക്കാ!യ�  പ്ര!യ�  കണക്ക!ക്കുപേമ്പ!ൾ
വി�മുക്തഭി+ന്മാ! ക്കു�  വി�മുക്ത  ജനറി  ർ ൽ  റി�സ്ര്വി�   എഞ്ചി�ന�യറി��ഗാ�
പേസ്ന!�ഗാങ്ങ ക്കു�  മെ+റി�പേട്ട!റി�യ  ആ ��യ�  ന�ന്നും�ൾ ൽ ർ ൽ

��ര�ച്ചുവി�+മെപ്പിട്ടവി ക്കു�   ർ 50  വിയസ്സ്�  പൂ ത്താ�യ!യ�ര�ക്ക!  �!+�ല്ലാ  എന്നർ ൻ

വി@വിസ്ഥക്ക�  വി�പേധായ�!യ�   അവിര വിരുമെ+   പേസ്നയ�ലുള്ള   പേസ്വിനക!ലി വു�
പേസ്നയ�  ന�ന്നും�  ��ര�ഞ്ഞത�നു  പേPഷി�   മെത!ഴി�  ഇല്ലാ!ത�ര�ക്കുന്നൽ ൽ

ക!ലിയളിവി�   �ര�!വിധാ� അഞ്ചി� വി ഷിപേത്താ!ളിവു� ഒഴി�വി!ക്കുന്നത!ണ�ൽ ർ .
 
iv) വി�ധാവിക  ആയ  ഉപേW@!ഗാ! ത്ഥി�ക ക്ക�    ൾ ർ ൾ 50  വിയസ്സ്�  പൂ ത്താ�യ!യ�ര�ക്ക!ർ ൻ

�!+�ല്ലാ എന്ന വി@വിസ്ഥക്ക� വി�പേധായ�!യ�   പ്ര!യ�ര�ധാ�യ�  ൽ 5  വി ഷി� ഇളിവി�ർ

അനുവിW�ക്കുന്നത!ണ�.
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4. പേയ!ഗാ@ത:  എസ്�.എസ്�.  എൽ.സ്�.  വി�ജയ�  അഥവി  തത്തുലി@  പേയ!ഗാ@ത;
ബ�രുWധാ!ര�യ!കരുത�.

5. ത�രമെഞ്ഞടുപ്പി�  ര�ത�  :    എഴുത്തു  �ര�ക്ഷയുംമെ+യും�  അഭി�മുഖത്താ�മെന്റ്യും�
അ+�സ്ഥ!നത്താ�ലി!യ�ര�ക്കു�  ത�രമെഞ്ഞടുപ്പി�.   എഴുത്തു  �ര�ക്ഷ   ഒബ്ജക്ടീ�വി�
�!തൃകയ�ലുള്ളത!യ�ര�ക്കു�.

  
i) ഒബ്ജക്ടീ�വി�  �ര�ക്ഷ  :   100  ��ന�റ്റ�   (75  ��ന�റ്റ�  +  25  ��ന�റ്റ�  അധാ�ക സ്�യ�)

ഡ്വൈW ഘ്യ@മുള്ള  ഒർ .എ�.ആർ.  ഉത്താരക്ക+ലി!സ്�  ഉ�പേയ!ഗാ�ച്ചുള്ളതു�  100
�! ക്ക�പേന്റ്തു�!യ ഒബ്ജക്ടീ�വി�  �ര�ക്ഷക്ക�  ന!ലു ഭി!ഗാങ്ങ  ഉണ്ടാ!യ�ര�ക്കു�ർ ൾ .  (എ)
മെ�!തുവി�ജ്ഞാ!നവു� സ്�ക!ലി�ക സ്�ഭിവിങ്ങളു�  - 50 �! ക്ക�   ർ (ബ�) ന��റി�ക്കൽ

എബ�ലി�റ്റ�  - 20 �! ക്ക�ർ , (സ്�) മെ�ന്റ്  എബ�ലി�റ്റ� ൽ - 15 �! ക്ക�  ർ (ഡ�) ജനറിൽ
ഇ�ഗ്ലീ�ഷി�  -15   �! ക്ക�   ഓപേര!  പേ;!W@ത്താ�നു�  ർ 1  �! ക്ക�  ആയ�ര�ക്കു�ർ .  ഓപേര!
മെതറ്റ!യ  ഉത്താരത്താ�നു� 1/4  �! ക്ക� കുറിയ്ക്കുന്നത!യ�ര�ക്കു�ർ .   

ii) അഭി�മുഖ� :   അഭി�മുഖത്താ�ന�  10  �! ക്ക�  ആയ�ര�ക്കു�ർ .  റി!ങ്ക്�  ലി�സ്റ്റി�ൽ
ഉ മെപ്പിടുത്താമെപ്പി+!  അഭി�മുഖത്താ�ന�  കുറിഞ്ഞ  �ക്ഷ�  ൾ ൻ 35%  �! ക്ക�ർ

പേന+�യ�ര�ക്കണ�.

6. അപേ�ക്ഷ! ഫീ�സ്� ഉണ്ടാ!യ�ര�ക്കുന്നതല്ലാ.
 
7. ഭി�ന്നപേPഷി�ക്ക!ര!യ ഉപേW@!ഗാ! ത്ഥി�ക ക്കുള്ള സ്�കര@ങ്ങർ ൾ ൾ

 1 അന്ധിർ/ക!ഴ്ചPക്ത�  കുറിഞ്ഞവിർ,  മെസ്റി�ബ്ര  �! സ്�യും�ൽ ൾ

അപേത!+നുബന്ധി�ച്ച  അസ്ഥ�സ്�ബന്ധി�!യ  ഡ്വൈവികലി@മുള്ളവി  എന്ന�ർ

വി�ഭി!ഗാങ്ങളി�ലുള്ളവിരു�  എഴുതുന്നത�നുള്ള  പേവിഗാതയ�  �ര���ത�ൽ

അനുഭിവിമെപ്പിടുന്നതു�!യ  ഉപേW@!ഗാ! ത്ഥി�ക ക്ക�  അവിരവിരുമെ+ർ ൾ

ത!ല്പര@!നുസ്രണ�   ഡ്വൈ�ബ�മെന്റ് പേസ്വിന�    സ്D�കര�ക്ക!വുന്നത!ണ�.
അങ്ങമെനയുംള്ള ഉപേW@!ഗാ! ത്ഥി�ക   ഡ്വൈ�ബ�മെന്റ്  പേസ്വിന�ർ ൾ

ആവിP@�!മെണന്നുംള്ള  വി�വിര�  ഓ ഡ്വൈലി  അപേ�ക്ഷയ�ൺ ൻ ൽ

സൂ;�പ്പി�പേക്കണ്ടാത!ണ�.   

II ഡ്വൈ�ബ�മെന്റ് പേസ്വിനമെത്താ സ്�ബന്ധി�ച്ച ന�യന്ത്രണങ്ങ  ഡ്വൈ�പേക്ക!+ത�ൾ

ഇതു  സ്�ബന്ധി�ച്ച�  ന� പേ?P�ച്ച�ട്ടുള്ള  �! ഗ്ഗന� പേ?Pക  പേരഖകർ ർ ർ ൾ

(Guidelines)  പ്രക!ര�!യ�ര�ക്കു�.   എഴുത്തു�ര�ക്ഷയുംമെ+  സ്�യത്താ�
ഉപേW@!ഗാ! ത്ഥി�ക  ഇതു  സ്�ബന്ധി�ച്ച  മെ�ഡ�ക്ക  സ് ട്ട�ഫീ�ക്കറ്റു�ർ ൾ ൽ ർ
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സ്ത@വി!ങ്ങ�മൂലിവു�   റി�ക്രൂട്ട�മെ�ന്റ്�  പേ�! ട്ടലി�  ലിഭി@�!കുന്ന  ന�ശ്ചി�തർ ൽ

�!തൃകയ�  തയ്യാ!റി!ക്ക� �!ജര!പേക്കണ്ടാത!ണ�ൽ .
 

9. പ്ര!യ�,  വി�W@!ഭി@!സ്  പേയ!ഗാ@ത  എന്ന�വി  സ്�ബന്ധി�ച്ച  അസ്  പേരഖകൽ ൾ

ആവിP@മെപ്പിടുപേമ്പ!  �!ജര!പേക്കണ്ടാത!ണ�ൾ .  അല്ലാ!ത്താ�ക്ഷ�   ഉപേW@!ഗാ! ത്ഥി�യുംമെ+ർ

അപേ�ക്ഷ അസ്!ധുവി!കുന്നത!ണ�.  ഉപേW@!ഗാ! ത്ഥി�ക  ർ ൾ G.O.(P) No.39/2012/SWD
dated  30/06/2012  പ്രക!ര�  ന�ഷ്ക ഷി�ച്ച�ട്ടുള്ള  മെ�ഡ�ക്ക  സ് ട്ട�ഫീ�ക്കറ്റ�ർ ൽ ർ

ആവിP@മെപ്പിടുപേമ്പ!  �!ജര!പേക്കണ്ടാത!ണ�ൾ .   Certificate  മെന്റ്  �!തൃക
മെവിബ്ഡ്വൈസ്റ്റ�മെന്റ് 'Downloads'  എന്ന   ലി�ങ്ക്�  ലിഭി@�!കുന്നത!ണ�ൽ .

10.ഭി!രത  സ് ക്ക!ര�പേന!ർ /ഏമെതങ്ക്�ലു�   സ്�സ്ഥ!ന  സ് ക്ക!ര�പേന!  ക�ഴി�ർ ൽ

പേസ്വിന�നുഷ്ഠി�ക്കുന്ന  വി@ക്ത�  അപേ�ക്ഷ  സ്� പ്പി�ക്കുപേമ്പ!   ആഫീ�സ്�ർ ൾ

പേ�ലിധാ�ക!ര�യ�  ന�ന്ന�  ൽ No  Objection  Certificate  വി!ങ്ങ�  സൂക്ഷ�പേക്കണ്ടാത!ണ�.
ആവിP@മെപ്പിടുന്ന  സ്�യത്താ�  പ്രസ്തുത   No  Objection  Certificate
�!ജര!ക്ക�യ�മെല്ലാങ്ക്�  ഉപേW@!ഗാ! ത്ഥി�യുംമെ+ അപേ�ക്ഷ അസ്!ധുവി!കുന്നത!ണ�ൽ ർ . (No
Objection Certificate മെന്റ് �!തൃക മെവിബ്ഡ്വൈസ്റ്റ�മെന്റ് 'Downloads'  എന്ന   ലി�ങ്ക്�ൽ
ലിഭി@�!ണ� .)

11. ഓ ഡ്വൈലി  വിഴി� അപേ�ക്ഷ സ്� പ്പി�ക്കുപേമ്പ!  ഉപേW@!ഗാ! ത്ഥി� വി�ജ്ഞാ!�നത്താ�ൺ ൻ ർ ൾ ർ ൽ

�റിഞ്ഞ�ര�ക്കുന്ന പേയ!ഗാ@തകളു� �റ്റു ന� പേ?Pങ്ങളു� പൂ ണ്ണ�!യും� �!ലി�ക്കുന്നുംമെവിന്ന�ർ ർ

ഉറിപ്പി!പേക്കണ്ടാത!ണ�.    ആവിP@മെപ്പിടുന്ന  എല്ലാ!  പേയ!ഗാ@തകളു�  STEP-II  ന�
ന�ശ്ചിയ�ച്ച�ട്ടുള്ള  അവിസ്!ന  ത�യത�യ�പേലി!  അത�നുമുപേമ്പ!  ഉപേW@!ഗാ! ത്ഥി�ർ

ആ ജ്ജി�ച്ച വിയ!യ�ര�ക്കണ�ർ .  ഉപേW@!ഗാ! ത്ഥി�ക്ക�  ന�യ�ന�  സ്�ബന്ധി�ച്ച�ർ

ആവിP@�!യ  പേയ!ഗാ@ത  ന� ണ്ണയ�ക്കുന്നത�നുള്ള  ത�യത�  ർ STEP-II
സ്� പ്പി�ക്കുന്നത�ന�  ന�ശ്ചിയ�ച്ച�ട്ടുള്ള  അവിസ്!ന  ത�യത�യ!യ�ര�ക്കു�ർ .
അഭി�മുഖ@ത്താ�നുള്ള ചുരുക്ക �ട്ട�കയ�  ഉ മെപ്പിടുന്ന ഉപേW@!ഗാ! ത്ഥി�ക   ൽ ൾ ർ ൾ STEP-II ന�
ന�ശ്ചിയ�ച്ച�ട്ടുള്ള  അവിസ്!ന  ത�യത�യ�   തങ്ങ  ബ�രുWധാ!ര�യല്ലാ  എന്നൽ ൾ

സ്ത@വി!ങ്ങ�മൂലി� �!ജര!പേക്കണ്ടാത!ണ�.

12. അപേ�ക്ഷയ�  �റിഞ്ഞ�ര�ക്കുന്ന  വി�വിരങ്ങ  ക@ത@�!മെണന്ന�  ഉപേW@!ഗാ! ത്ഥി�ൽ ൾ ർ

ഉറിപ്പി!പേക്കണ്ടാത!ണ�.  ഓ ഡ്വൈലി  അപേ�ക്ഷയ�  അതത� പേ;!W@ങ്ങ ക്കു പേനമെരൺ ൻ ൽ ൾ

അവിക!Pമെപ്പി+!ത്താ ഒന്നും� തമെന്ന ��ന്ന�ടുള്ള ഘ്യട്ടങ്ങളി�  സ്D�കര�ക്കമെപ്പിടുന്നതല്ലാൽ .
ത�രമെഞ്ഞടുപ്പു പ്രക്രി�യയുംമെ+ ഏമെതങ്ക്�ലു� ഘ്യട്ടത്താ�  ഉപേW@!ഗാ! ത്ഥി�യ്ക്കാ� ആവിP@�!യൽ ർ

പേയ!ഗാ@തയ�മെല്ലാന്ന�  പേബ!ദ്ധ്യ@മെപ്പിടുകപേയ!  ഏമെതങ്ക്�ലു�  സ്!ര�!യ  വിസ്തുതകൾ
�ന:പൂ വ്വം� �റിച്ചു വിയ്ക്കുകപേയ! മെ;യ്മെതന്ന� പേബ!ധാ@മെപ്പിട്ട!   അയ!ളുമെ+ അപേ�ക്ഷർ ൽ

ന�രൂ�!ധാ�ക� ന�രസ്�ക്കമെപ്പിടുന്നത!ണ�. ന�യ�നത്താ�നുപേPഷി വു� ഇത� സ്�ബന്ധി�ച്ച�
ഏമെതങ്ക്�ലു�  ന¸നതക  കണ്ടു��+�ക്കമെപ്പിട്ട!ൾ ൽ,  അയ!ളുമെ+  പേസ്വിന�
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അവിസ്!ന�പ്പി�ക്കുകയും�  അനുപേയ!ജ@�!യ  ന�യ�/അച്ച+ക്ക  ന+�+�കൾ
സ്D�കര�ക്കുന്നതു�!ണ�.

13. ഏമെതങ്ക്�ലു�  വി�ധാത്താ�ലുള്ള  ശു�! Pക  ഉപേW@!ഗാ! ത്ഥി�യുംമെ+  അപേ�ക്ഷർ ൾ ർ

അസ്!ധുവി!ക്കുന്നത!ണ�.

അപേ�ക്ഷ�പേക്കണ്ടാ വി�ധാ� 

a. ഓ ഡ്വൈലി  അപേ�ക്ഷക  സ്� പ്പി�ക്കുന്നത�ന�  രണ്ടു  ഭി!ഗാങ്ങ  ഉണ്ടാ�ൺ ൻ ൾ ർ ൾ .
'STEP -I  ഉ�  STEP-II'  ഉ�.  ഉപേW@!ഗാ! ത്ഥി�ക  ർ ൾ ‘STEP -I  /New Applicant'
എന്ന  ഭി!ഗാത്താ�  രജ�പേ¼ഷി  മെ;പേയ്യാണ്ടാത!ണ�ൽ ൻ .  ഇങ്ങമെന  STEP  -I  ൽ
രജ�സ്റ്റി  മെ;യ്ത�ട്ട�  രണ്ടാ!�മെത്താ ഭി!ഗാ�!യ  ർ ‘STEP-II/  Registered  Applicant'
പൂ ത്താ�യ!പേക്കണ്ടാത!ണ�ർ .  ഇപ്രക!ര�   STEP-I  ഉ�   STEP-II  മെലി  Final
Submission  ഉ�  പൂ ത്താ�യ!ക്ക�യ!  �!ത്രപേ�  ഒരു  ഉപേW@!ഗാ! ത്ഥി�യുംമെ+ർ ൽ ർ

ഓ ഡ്വൈലി  വിഴി�യുംള്ള  അപേ�ക്ഷ  സ്� പ്പി�ക്കുന്ന  പ്രക്രി�യൺ ൻ ർ

പൂ ണ്ണ�!കുകയുംള്ളൂർ .

b. ഉപേW@!ഗാ! ത്ഥി�ക ക്ക�ർ ൾ  സ്!ധുതയുംള്ള  മെ�!ഡ്വൈബൽ നമ്പറും�  ഇ-മെ�യ�ൽ
വി�ലി!സ് വു�  ഉണ്ടാ!യ�ര�പേക്കണ്ടാതു�  ത�രമെഞ്ഞടുപ്പു  പ്രക്രി�യ  കഴി�യുംന്നതുവിമെര
അത� ന�ലി  ന� പേത്താണ്ടാതു�!ണ�ർ .  ഒര�ക്ക  സ്� പ്പി�ച്ച മെ�!ഡ്വൈബൽ ർ ൽ നമ്പറും�
ഇ-മെ�യ�  വി�ലി!സ് വു� �!റ്റുന്നത�നുള്ള  ൽ അപേ�ക്ഷകൾ �ര�ഗാണ�ക്കുന്നതല്ലാ.
ത�രമെഞ്ഞടുപ്പു പ്രക്രി�യമെയ സ്�ബന്ധി�ച്ച വി�വി�ധാ വി�വിരങ്ങൾ +�  മെ�!ഡ്വൈബൽ

നമ്പർ/ ഇ-മെ�യ�ൽ വി�ലി!സ്ത്താ�പേലിക്ക� SMS/e-mail ആയ� അയക്കുന്നത!ണ�.

c. ഉപേW@!ഗാ! ത്ഥി�ക്ക�  സ്!ധുതയുംള്ള  ഇർ -മെ�യ�  വി�ലി!സ്�   ഇമെല്ലാങ്ക്�ൽ ൽ,
ഓ ഡ്വൈലി  ആയ�  അപേ�ക്ഷ  അയക്കുന്നത�നു  മുമ്പ�ൺ ൻ ,  അയ!ൾ/  അവിൾ
സ്Dന്തം� ഇ-മെ�യ�  ഐൽ .ഡ�. ഉണ്ടാ!പേക്കണ്ടാത!ണ�. 

d. ഉപേW@!ഗാ! ത്ഥി�ർ  മെ�!ഡ്വൈബൽ നമ്പറും�  ഇ-മെ�യ�  ൽ വി�ലി!സ് വു�
ന കുന്ന�മെല്ലാങ്ക്�ൽ  ൽ ഇത�  സ്�ബന്ധി�ച്ച  യ!മെത!രു  വി�വിരങ്ങളു�  അയ!ൾക്ക�
അയക്കുന്നതല്ലാ.  അങ്ങമെനയുംള്ള�ക്ഷ� ഉപേW@!ഗാ! ത്ഥി� റി�ക്രൂട്ട�മെ�ന്റ്�  ർ പേ�! ട്ടർ ൽ

ഇ+യ്ക്കാ�മെ+  സ്ന്ദ P�ച്ച�  ത�രമെഞ്ഞടുപ്പു  പ്രക്രി�യമെയ  സ്�ബന്ധി�ച്ച  വി�വിരങ്ങർ ൾ

�നസ്സ്�ലി!പേക്കണ്ടാത!ണ�.

e. ഓ ഡ്വൈലിൺ ൻ അപേ�ക്ഷ അയക്കുന്നത�നു മുമ്പ�, ഉപേW@!ഗാ! ത്ഥി� ത!മെഴി ക!ണുന്നർ

പ്രക!ര�  പേഫീ!പേട്ട!യുംമെ+യും�  ഒപ്പി�മെന്റ്യും�  സ്കാ!  മെ;യ്ത  ഡ�ജ�റ്റ  ഇപേ�ജ�ൻ ൽ

(മെ� ഡ്വൈÉവി�പേലി! സ്�ൻ .ഡ� യ�പേലി!) തയ്യാ!റി!ക്ക� വിയ്പേക്കണ്ടാത!ണ�.   
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Sl.
No.

Image File size
Dimensions (should be the exact

size)

Height Width

1 Photograph 20 KB  to  40 KB 200 pixels 150 pixels 

2 Signature 10 KB  to  20 KB 100 pixels 150 pixels 

f. കൂടുത  വി�വിരങ്ങ ക്ക� പ്രധാ!ന പേ�ജ�  ക!ണുന്ന ൽ ൾ ൽ "Guidelines for photo &
signature"  എന്ന  ലി�ങ്ക്�  ക!ണുക.   ഉപേW@!ഗാ! ത്ഥി�യുംമെ+  പേഫീ!പേട്ട!  ർ Upload
മെ;യ്യുന്നത�  ��കച്ച  ന�ലി വി!രത്താ�ലുള്ളത�  ആയ�ര�ക്ക!  ശ്രദ്ധ്യ�ക്കുകൻ .
അമെല്ലാങ്ക്�  എഴുത്തു  �ര�ക്ഷയുംമെ+  ൽ Admission  Ticket   അച്ച+�ച്ചുവിരുന്നൽ

ഉപേW@!ഗാ! ത്ഥി�യുംമെ+  പേഫീ!പേട്ട!  ത�ര�ച്ചറി�യ!  �റ്റ!മെത  വിര�കയും�  തWD!ര!ർ ൻ

�ര�ക്ഷ എഴുത!   അനു�ത� ക�ട്ട!മെത പേ�!കുകയും� മെ;യ്യു�ൻ . 

g. ഉപേW@!ഗാ! ത്ഥി�യുംമെ+  വി�W@!ഭി@!സ്പേയ!ഗാ@തയും� �റ്റു  വി@ക്ത�  വി�വിരങ്ങളു� ഓർ ൺ

ഡ്വൈലി  അപേ�ക്ഷയ�  പൂര�പ്പി�പേക്കണ്ടാത!കയ!  അത� മു കൂട്ട� തയ്യാ!റി!ക്ക�ൻ ൽ ൽ ൻ

വിയ്പേക്കണ്ടാത!ണ�.    ഏമെത!മെക്ക വി�വിരങ്ങളി!ണ� പേ;!W�ക്കുന്നത� എന്നറി�യ!ൻ
പ്രധാ!ന പേ�ജ�  ക!ണുന്ന ൽ "Sample application form" എന്ന ലി�ങ്ക്� ക!ണുക.  

h. അപേ�ക്ഷക  സ്� പ്പി�ക്കുന്നത�ന� മെവിബ� പേ�ജ�മെന്റ് വിലിതുവിPത്തു ക!ണുന്നൾ ർ

Apply Online ന� ത!മെഴി ക!ണുന്ന STEP -I /New Applicant' എന്ന ലി�ങ്ക്� ക്ലി�ക്ക�
മെ;യ്യുക.   തു+ ന്ന�  അടുത്താ  പേ�ജ�മെലി  ർ Posts   എന്ന  തലിമെക്കട്ട�
പ്രത@ക്ഷ�!കുന്നും.  ഇവി�മെ+ ക!ണുന്ന  Office Attendant  എന്ന ലി�ങ്ക്�  ക്ലി�ക്ക�ൽ

മെ;യ്ത� RECRUITMENT OF OFFICE ATTENDANT മെന്റ് പ്രധാ!ന പേ�ജ�പേലിക്ക�
പ്രപേവിP�ക്ക!�.  തു+ ന്ന�  മുപേന്ന!ട്ടു  പേ�!കുന്നത�നു  മുമ്പ!യ�  അവി�മെ+ർ

ന ക�യ�ര�ക്കുന്ന  ൽ How to Apply, Guidelines for Photo & Signature, FAQ,
Sample Application Form എന്ന�വി വി�PW�!യ� വി!യ�ക്കുക.  

i. ഉപേW@!ഗാ! ത്ഥി�ക ക്ക�ർ ൾ  തങ്ങമെളി  സ്�ബന്ധി�ച്ച  അ+�സ്ഥ!ന  വി�വിരങ്ങൾ

ന ക!നുള്ളത!ണ� ൽ STEP-I/New  Applicant'‘   എന്ന  ഭി!ഗാ�.  ഇവി�മെ+
ന കുന്നൽ  വി�വിരങ്ങ  ൾ Submit മെ;യ്തു കഴി�ഞ്ഞ!ൽ ത�രുത്തുക  ൾ വിരുത്തുവി!ൻ
�റ്റ!ത്താത!കുന്നും. 

j. STEP-I  പൂർത്താ�യ!ക്കുപേമ്പ!  ഉപേW@!ഗാ!ൾ ർത്ഥി�പേയ!+�  ഒരു   Key  Number
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ഉണ്ടാ!ക്ക!ൻ ആവിP@മെപ്പിടുന്നും.  ഈ  Key  Number   8  (എട്ട�)  ഡ�ജ�റ്റ�
ഡ്വൈW ഘ്യ@മുള്ളതു�  അത�  കുറിഞ്ഞ�ക്ഷ�  ർ ൽ A,B,C,  etc...  എന്ന�
അക്ഷരങ്ങളി�  ഒന്നും� ൽ a,b,c, etc...  എന്ന� അക്ഷരങ്ങളി�  ഒന്നും�   ൽ 1, 2, 3,
etc...  എന്ന� അക്കങ്ങളി�  ഒന്നും�  ൽ !, @, $, %, ^, *,  { , } എന്ന� ;�ഹ്നങ്ങളി�ൽ
ഒന്നും� ന� ബന്ധി�!യും� ഉണ്ടാ!യ�ര�പേക്കണ്ടാത!ണ�ർ .  ത�രമെഞ്ഞടുപ്പു പ്രക്രി�യയുംമെ+
വി�വി�ധാ ഘ്യട്ടങ്ങളി�  മെവിബ�  ഡ്വൈസ്റ്റ�  പ്രപേവിP�ക്കുന്നത�ന�  ഈ ക�  നമ്പൽ ൽ ർ

ആവിP@�!യത�ന!  അത�  കുറി�മെച്ചടുത്താ�  സൂക്ഷ�പേക്കണ്ടാത!ണ�ൽ .   യ!മെത!രു
ക!രണ വിP!ലു�  ഈ  ക�  നമ്പ  �മെറ്റ!ര!പേളി!+�  മെവിളി�മെപ്പിടുത്താ!ത�ര�ക്കുവി!ർ ൻ

ശ്രദ്ധ്യ�പേക്കണ്ടാത!ണ�.  Step-I   അടുത്താത!യ�  ലിഭി@�!കുന്ന  ൽ confirmation
screen   ഉപേW@!ഗാ! ത്ഥി� തങ്ങ  നല്കി�യ ജ!ത�ൽ ർ ൾ ,  �ത�,  സ്�വിരണ വി�ഭി!ഗാ�,
അ�ഗാഡ്വൈവികലി@�  സ്�ബന്ധി�ച്ച  സ്ഥ�ത�  തു+ങ്ങ�യ  വി�വിരങ്ങ  കൃത@മെ�ന്ന�ൾ

ഉറിപ്പി!പേക്കണ്ടാത!ണ�.  

k. STEP -I  /New Applicant  ‘ ‘ പൂ ത്താ�യ!ക്ക�  കഴി�യുംപേമ്പ!  ഉപേW@!ഗാ! ത്ഥി�ക്ക�ർ ൾ ർ

ഒരു ആപ്ലി�പേക്കഷി  നമ്പ  ന കുകയും� അതു ��ന�ലു� ൻ ർ ൽ SMS/e-mail വിഴി�യും�
ലിഭി@�!കുകയും�  മെ;യ്യു�.   ഉപേW@!ഗാ! ത്ഥി�ക്ക�  ത!ല്പര@മെ�ങ്ക്�  പേ�  ��ന�ർ ൽ ൽ ൽ

ക!ണുന്ന  'proceed  button'   ക്ലി�ക്ക�  മെ;യ്ത�   തു+ ന്നുംള്ള  പേ;!W@ങ്ങ ക്ക�ൽ ർ ൾ

ഉത്താരങ്ങ  നല്കി�  ഓ   ഡ്വൈലി  അപേ�ക്ഷ  സ്� പ്പിണ�ൾ ൺ ൻ ർ

പൂ ത്താ�യ!ക്കുകപേയ!  അമെല്ലാങ്ക്�  പേലി!ഗാ�  ഔട്ട�  മെ;യ്യുകപേയ!ർ ൽ

മെ;യ്യാ!വുന്നത!ണ�.  

I. ഉപേW@!ഗാ! ത്ഥി� പേലി!ഗാ� ഔട്ട� മെ;യ്യുകയ!മെണങ്ക്�  വി�ണ്ടു� ർ ൽ Step-II  പേലി!ഗാ�ൽ ൻ

മെ;യ്യുന്നത�ന!യ� application number ഉ� key number ഉ� നല്പേകണ്ടാത!ണ�.

m. Step-II   ൽ Upload Photo and Signature എന്ന ലി�ങ്ക്�  ലിഭി@�!ണ�. പേഫീ!പേട്ട!യും�
ഒപ്പു�  upload  മെ;യ്തത�നു  പേPഷി�   �!ത്രപേ�  Application  എന്ന  ലി�ങ്ക്�
പ്രവി ത്താനക്ഷ��!കുകയുംള്ളൂർ .  STEP-II   ന കുന്ന   വി�വിരങ്ങളി�ൽ ൽ ൽ

ആവിP@മെ�ങ്ക്�  ൽ ‘Final  Submission  ‘ ന�  മുമ്പുവിമെര   �!റ്റങ്ങൾ

വിരുത്താ!വുന്നത!ണ�.  എന്ന!  പേഫീ!പേട്ട!യും� ഒപ്പു� ഒര�ക്ക  ൽ ൽ upload മെ;യ്ത!ൽ
അത�  അന്തം���!യ�ര�ക്കു�.  ഉപേW@!ഗാ! ത്ഥി�  ർ Application  എന്ന  ലി�ങ്ക്�ൽ
പേ;!W�ക്കുന്ന  എല്ലാ!  പേ;!W@ങ്ങ ക്കു�  അത�നനുസ്രണ�!യ�  വിരുന്ന  ഉ�ൾ

ലി�ങ്കുക ക്കു�  ൾ (മെത!ഴി�ൽ,  പേസ്വിന,  സ്�വി�ൽ/  ക്രി���ന  പേകസുകൽ ൾ

തു+ങ്ങ�യവി)  Pര�യ!യവി�ധാ� ഉത്താര� നല്കി�യ!  �!ത്രപേ�  ൽ 'Final submission'
എന്ന ലി�ങ്ക്� ലിഭി@�!കുകയുംള്ളു.

n. Online application  ൽ ന ക�യ�ര�ക്കുന്ന വി�വിരങ്ങമെളില്ലാ!� പൂ ണ്ണ വു� Pര�യും�ൽ ർ

ആമെണന്ന�  ഉറിപ്പുവിരുത്താ�യത�നുപേPഷി�  ഉപേW@!ഗാ! ത്ഥി�ക    ർ ൾ “  Final  
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Submission  ‘  ലി�ങ്ക്�  ക്ലി�ക്ക�  മെ;യ്യുകയും�  അവി�മെ+  ആവിP@മെപ്പിട്ട  വി�വിരങ്ങൾ  
ന ക�  തു+ ന്ന�  ൽ ർ ‘  Proceed'    ബട്ട  ക്ലി�ക്ക�  മെ;യ്യുകയും�  പേവിണ�ൺ  .  
പേ� പ്പിറിഞ്ഞപ്രക!ര�  ൽ ‘Final  Submission  ‘ നു പേPഷി� ‘Proceed   ‘ ബട്ടൺ
ക്ലി�ക്ക�  മെ;യ്യുന്നപേത!ടുകൂ+�  �!ത്ര�!ണ�  ഒരു ഉപേW@!ഗാ! ത്ഥി�യുംമെ+  ഓ ഡ്വൈലിർ ൺ ൻ

ആയുംള്ള അപേ�ക്ഷ!  സ്� പ്പിണ� പൂ ത്താ�യ!കുന്നത�ർ ർ .    Final  submission
മെ;യ്ത�  കഴി�ഞ്ഞ!  അപേ�ക്ഷയ�  യ!മെത!രു  �!റ്റവു�  വിരുത്തുവി!ൽ ൽ ൻ

�റ്റുന്നതല്ലാ.  

o. അപേ�ക്ഷയുംമെ+  പ്ര�മെന്റ്�ട്ട�  എടുത്താ�  ഉപേW@!ഗാ! ത്ഥി�ക ക്ക�  സൂക്ഷ�ച്ചുർ ൾ

വിയ്ക്കാ!വുന്നത!ണ�.  അപേ�ക്ഷയുംമെ+  പ്ര�മെന്റ്�പേട്ട!   �പേറ്റമെതങ്ക്�ലു�  പേരഖകപേളി!
ഡ്വൈ�പേക്ക!+ത�യ�പേലിക്ക� അയച്ചുതപേരണ്ടാ ആവിP@��ല്ലാ. 

2. എഴുത്തു  �ര�ക്ഷ    /    അഭി�മുഖ�  എന്ന�വിയ്ക്കുള്ള  അഡ്മി�ഷി  +�ക്കറ്റുക   ൻ ൾ  /  ക!ൾ  
മെലിറ്ററുംകൾ

1. റി�ക്രൂട്ട�മെ�ന്റ്� പേ�! ട്ടലി�മെലി ർ (www.hckrecruitment.nic.in)  STEP-II/Registered
Applicant  എന്ന�  ലി�ങ്ക്�  ന�ന്നും�  അഡ്മി�ഷി  +�ക്കറ്റുക  ൽ ൻ ൾ /ക! മെലിറ്ററുംകൾ ൾ

മെഡ� പേലി!ഡ�  മെ;പേയ്യാണ്ടാത!ണ�ൺ .

2. എഴുത്തു  �ര�ക്ഷയ്ക്കുള്ള  അഡ്മി�ഷി  +�ക്കറ്റുക  �ര�ക്ഷ!ത�യത�യുംമെ+  മൂന്ന�ൻ ൾ

ആഴ്ചക ക്ക�  മുമ്പു�    അഭി�മുഖത്താ�നുള്ള  ക! മെലിറ്ററുംക  രണ്ടാ!ഴ്ചക്ക�  മുമ്പു�ൾ ൾ ൾ

മെഡ� പേലി!ഡ�  മെ;യ്യാ!  ലിഭി@�!കുന്നതു� ആ വി�വിര�  ൺ ൻ SMS/e-mail  മുപേഖന
അറി�യ�ക്കുന്നതു�!ണ�.   പ്ര!പേയ!ഗാ�ക  �ര�ക്ഷ/അഭി�മുഖത്താ�നുള്ള
ക! മെലിറ്ററുംക  അതത�  ചുരുക്കപ്പിട്ട�കയ�  ഉ മെപ്പിട്ട�ര�ക്കുന്നൾ ൾ ൽ ൾ

ഉപേW@!ഗാ! ത്ഥി�ക ക്ക!ണ� ലിഭി@�!ക്കുന്നത�ർ ൾ .

3. അഡ്മി�ഷി  +�ക്കറ്റ�ൻ /ക! മെലിറ്റ   മെഡ� പേലി!ഡ�  മെ;യ്യാ!ൾ ർ ൺ ൻ

സ്!ധാ�ക്കുന്ന�മെല്ലാങ്ക്�  ഡ്വൈ�പേക്ക!+ത�യ�മെലി  ൽ 0484-2562235  എന്ന നമ്പര�ൽ
ബന്ധിമെപ്പിപേ+ണ്ടാത!ണ�.   അഡ്മി�ഷി  +�ക്കറ്റ�ൻ /  ക! മെലിറ്റ  ലിഭി@�ല്ലാ  എന്ന�ൾ ർ

എഴുത്താ� �ര�ക്ഷയ്ക്കാ�/പ്ര!പേയ!ഗാ�ക �ര�ക്ഷക്ക�/അഭി�മുഖത്താ�ന� ഒര!ഴ്ച മുമെമ്പങ്ക്�ലു�
ഡ്വൈ�പേക്ക!+ത�യ�മെലി  ബന്ധിമെപ്പിട്ട  വി�ഭി!ഗാമെത്താ  അറി�യ�ച്ച�മെല്ലാങ്ക്�ൽ,
അഡ്മി�ഷി  +�ക്കറ്റ�ൻ /ക!  മെലിറ്റ  ലിഭി@�ല്ലാ!ത്താത� സ്�ബന്ധി�ച്ച ഉത്താര വി!W�ത്താ�ൾ ർ

പൂ ണ്ണ�!യും�  ഉപേW@!ഗാ! ത്ഥി�യ്ക്കാ�  തമെന്നയ!യ�ര�ക്കു�ർ ർ .  എഴുത്തു
�ര�ക്ഷയുംമെ+/പ്ര!പേയ!ഗാ�ക  �ര�ക്ഷയുംമെ+/അഭി�മുഖത്താ�മെന്റ്   ത�യത�മെയപ്പിറ്റ�
അറി�യുംന്നത�ന�  ആഴ്ചയ�  ഒര�ക്കമെലിങ്ക്�ലു�  ഉപേW@!ഗാ! ത്ഥി�കൽ ർ ൾ

ഡ്വൈ�പേക്ക!+ത�യുംമെ+  റി�ക്രൂട്ട�മെ�ന്റ്�  പേ�! ട്ട  ർ ൽ (www.hckrecruitment.nic.in)
സ്ന്ദ P�പേക്കണ്ടാത!ണ�ർ .
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4. ഓ ഡ്വൈലി  അപേ�ക്ഷയ�  �റിഞ്ഞ�ര�ക്കുന്ന  വി�വിരങ്ങൺ ൻ ൽ ൾ

അ+�സ്ഥ!ന�!ക്ക�  ഉപേW@!ഗാ! ത്ഥി�കമെളി  എഴുത്തു�ര�ക്ഷയ്ക്കാ�ർ /പ്ര!പേയ!ഗാ�ക
�ര�ക്ഷയ്ക്കാ�  �മെങ്ക്ടുക്ക!     ത! ക്ക!ലി�ക�!യ!ണ�  അനുവിW�ക്കുന്നത�ൻ ൽ .  ഈ
അപേ�ക്ഷ വി�PW�!യ �ര�പേP!ധാനയ്ക്കാ� ��ന്ന�+� വി�പേധായ�!ക്കുന്നത!ണ�.

5. പേ� പ്പിറിഞ്ഞ  ഏമെതങ്ക്�ലു�  �ര�ക്ഷയ്ക്കാ�  പ്രപേവിPന�  ന ക�യതുമെക!ണ്ടാ�ൽ ൽ

ഉപേW@!ഗാ! ത്ഥി�ക   അപേ�ക്ഷയ�  �റിഞ്ഞ�ര�ക്കുന്ന  ക!ര@ങ്ങർ ൾ ൽ ൾ

ക@ത@�!മെണന്നും�  ന�യ�നത്താ�ന�  അ �ര!മെണന്നും�  കണക്ക!ക്ക!വുന്നതല്ലാർ .
ഉപേW@!ഗാ! ത്ഥി�  അഭി�മുഖത്താ�ന�  പേയ!ഗാ@ന!കുന്ന  പേവിളിയ�  അപേ�ക്ഷയ�ർ ൽ ൽ

അവിക!Pമെപ്പിടുന്ന  വിസ്തുതക  അസ്  പ്ര�!ണങ്ങളു�!യ�  ഒത്തുൾ ൽ

പേന!ക്ക�യത�നു  പേPഷി�  �!ത്ര�!ണ�  പേയ!ഗാ@തമെയ  സ്�ബന്ധി�ച്ച�  അന്തം��
ത�രു�!ന� എടുക്കുന്നത�.

അപേ�ക്ഷ അയക്കുന്നത� സ്�ബന്ധി�ച്ച പ്രധാ!ന ത�യത�കൾ

ഓ ഡ്വൈലിന!യ� അപേ�ക്ഷക  ൺ ൾ (മെസ്റ്റിപ്പി� -I & മെസ്റ്റിപ്പി� -II) 
സ്� പ്പി�ച്ചു തു+പേങ്ങണ്ടാ ത�യത� ർ

24.9.2020 

ഓ ഡ്വൈലിന!യ� അപേ�ക്ഷക  ൺ ൾ (മെസ്റ്റിപ്പി� -I & മെസ്റ്റിപ്പി� -II)  
സ്� പ്പി�പേക്കണ്ടാ അവിസ്!ന ത�യത� ർ

14.10.2020  

 
   

(വി�PW�!യ വി�ജ്ഞാ!�ന� റി�ക്രൂട്ട�മെ�ന്റ്� പേ�! ട്ടലി�  ലിഭി@�!ണ�ർ ൽ )   
* * *
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